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KẾ HOẠCH

Thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin năm học 2016-2017
Căn cứ kế hoạch số 35/KH-PGD&ĐT ngày 14/10/2016 của phòng GD&ĐT về kế hoạch thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2016-2017;
Thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017, trường MN Hợp Hòa xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ công nghệ thông tin (CNTT) năm học 2016-2017 như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1. Thuận lợi 

Trong nhiều năm học trở lại đây, được sự quan tâm của phòng GD&ĐT Tam Dương, của các sở, ban ngành đầu tư, cơ sở vật chất, tài chính và chuyên môn trong việc đẩy mạnh ứng dụng CNNT trong các hoạt động của nhà trường. Cụ thể: 
- Năm học 2016-2017  trường mầm non Hợp Hòa có tổng số: 34 cán bộ giáo viên, nhân viên. Trong đó BGH: 3 đồng chí; Giáo viên chính thức: 27 đồng chí; Giáo viên hợp đồng: 2 đồng chí; Nhân viên kế toán: 1 đồng chí; Nhân viên y tế: 1 đồng chí.

- Hiện tại nhà trường có đôi ngũ cán bộ giáo viên trẻ biết sử dụng và ứng dụng CNTT, có: 25/34 giáo viên có chứng chỉ tin học trong đó 16 cán bộ giáo viên có chứng chỉ tin học A và 9 giáo viên có chứng chỉ tin học B.
- Năm học 2016-2017 nhà trường được sự quan tâm của Sở giáo dục và đào tạo đã đầu tư hệ thống Camera cho nhà trường với 28 mắt, được lắp đặt cho 13 nhóm lớp và khu nhà bếp để phục vụ cho công tác quản lý của nhà trường. 
- Nhà trường có tổng số 04 chiếc  máy chiếu (Riêng năm học 2016-2017 nhà trường đã được Sở cấp thêm cho 03 chiếc máy chiếu + phông chiếu).
- Tổng số máy tính của nhà trường: 13 máy. Trong đó máy dùng cho công tác quản lý 3; Máy dùng chung giữa giáo viên và trẻ: 8 máy. Số máy được kết nối internet: 13 máy. Số phần mềm được sử dụng: 7 phần mềm (Phần mềm Nutrikist: 1; phần mềm Misa: 1; phần mềm phổ cập: 1; phần mềm quản lý dinh dưỡng: 1; phần mềm kiểm định chất lượng: 1; phần mềm chống mù chữ: 1; phần mềm giáo án điện tử: 8)
- Các tài liệu về ứng dụng CNTT ngày càng đa dạng, phong phú và dễ tìm kiếm.
- 100% các nhóm lớp đều được kết nối Internet.
2. Khó khăn 

- Về đội ngũ, tuy đã cơ bản đáp ứng yêu cầu triển khai ứng dụng CNTT trong ngành nhưng vẫn còn một số hạn chế:

+ Nhà trường chưa có giáo giáo viên chuyên trách về tin học;

+ Trình độ của giáo viên tin học chưa đồng đều, khả năng ứng dụng những công nghệ mới, phần phềm mới còn yếu; không thường xuyên tự nâng cao trình độ của bản thân.

- Về cơ sở vật chất CNTT, trường tuy đã được đầu tư nhưng số lượng còn hạn chế, chất lượng sử dụng chưa cao. Mặt khác do chưa có kiến thức về bảo trì và sử dụng nên xảy ra hỏng hóc nhiều, hiệu quả sử dụng thấp. 
- Về tài chính: Tuy nhà trường đã được tự chủ về tài chính nhưng kinh phí còn hạn chế chưa đáp ứng trong việc chủ động xây dựng CSVC. 

II. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

1. Mục đích

- Tiếp tục phát huy các kết quả đạt được trong những năm 2016-2017; nâng cao nhận thức của cán bộ, giáo viên, nhân viên trong việc ứng dụng CNTT.

- Tăng cường triển khai ứng dụng CNTT trong quản lý, điều hành, giáo viên giảng dạy tại nhà trường.

- Nâng cao năng lực của cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường trong việc ứng ụng CNTT.

- Tăng cường tham mưu cơ sở vật chất, tài chính cho việc ứng dụng CNTT của nhà trường.

2. Yêu cầu

- Phổ biến sâu, rộng các tài liệu, văn bản về ứng dụng CNTT tới toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên trong trường.
- Thực hiện có hiệu quả các chương trình UD CNTT trọng điểm của Phòng.
- Đầu tư và sử dụng có hiệu quả cơ sở vật chất trong việc ứng dụng CNTT.

III. NỘI DUNG VÀ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN

1. Công tác tổ chức, xây dựng kế hoạch
* Thành lập tổ công tác CNTT của nhà trường
- Tăng cường việc đôn đốc, kiểm tra, trợ giúp giáo viên trong nhà trường thực hiện công tác ứng dụng CNTT.

- Trợ giúp giáo viên về kỹ thuật, quản lý, tránh lãng phí, không đúng mục đích.
- Tham mưu, tư vấn cho Hiệu trưởng trang bị, mua sắm thiết bị CNTT mới, cũng như sửa chữa, bảo trì thiết bị CNTT.
- Xây dựng kế hoạch triển khai ứng dụng công nghệ thông tin đối với CB, GV, NV trong trường.
* Thành phần, phân công lãnh chỉ đạo
Trường mầm non Hợp Hòa đã phân công các đồng chí trong tổ công tác như sau:

- Đ/c: Trương Thị Hiền – Hiệu trưởng – Trưởng ban phụ trách chung

- Đ/c: Nguyễn Thị Tuyết -  P Hiệu trưởng – P. trưởng ban 

- Đ/c: Vũ Thị Nga - P Hiệu trưởng -Tổ trưởng tổ công tác
- Các giáo viên tin học có năng lực, trình độ trong trường cộng tác viên.

* Xây dựng kế hoạch  
- Tổ công tác có trách nhiệm xây dựng kế hoạch hoạt động, phân công nhiệm vụ cụ thể tới từng đồng chí trong tổ công tác.

- Xây dựng kế hoạch cụ thể tới từng tháng xin ý kiến phê duyệt của Hiệu trưởng để thực hiện.

- Trưởng ban: Phụ trách chung, trách nhiệm xin ý kiến chỉ có đạo của Hiệu trưởng về kế hoạch hoạt động, trình, báo cáo kế hoạch hoạt động, thực hiện của tổ công tác CNTT tới Hiệu trưởng và cấp trên. Quán triệt tinh thần kế hoạch tới toàn thể CB - GV - NV trong trường cùng thực hiện.

- Phó ban thường trực: Có trách nhiệm thu thập thông tin, lập kế hoạch hoạt động cụ thể của tổ công tác, thường xuyên đôn đốc, kiểm tra chức năng nhiệm vụ, hoạt động của các thành viên trong tổ, bám sát với kế hoạch hoạt động của phòng. Tổng hợp ý kiến, báo cáo hàng tháng tới đồng chí trưởng ban, tham mưu tới trưởng ban những sáng tạo, ý kiến hay để đẩy mạnh công tác CNTT.

- Tổ trưởng: Có trách nhiệm thực hiện kế hoạch đảm bảo thời gian, tiến độ và chất lượng công việc, phối hợp hiệu quả tới cộng tác viên của tổ kịp thời trợ giúp giáo viên, nhân viên khi gặp sự cố. Tham mưu cho lãnh đạo tổ công tác trong việc trang bị, mua sắm thiết bị CNTT, tham mưu cho lãnh đạo các nhà trường trong việc bảo trì, duy trì hoạt động hệ thống thiết bị CNTT của đơn vị mình.
- Các cộng tác viên: Có trách nhiệm liện hệ chặt chẽ với tổ để kịp thời khắc phục sự cố, trợ giúp nhà trường trên phạm vi được phân công.
2. Nội dung, hình thức tổ chức thực hiện

2.1. Quán triệt văn bản quy phạm pháp luật về CNTT 
- Người thực hiện: Đ/c Nguyễn Thị Tuyết – P. trưởng ban thường trực.

- Nơi thực hiện: Trường MN Hợp Hòa.

- Thời gian thực hiện: Từ 09/2016
- Nội dung:
+ Thực hiện việc sưu tầm, đăng lên cổng thông tin của trường, của phòng những nội dung theo hướng dẫn thực hiện về CNTT. 
+ Chỉ đạo giáo viên thực hiện các văn bản chỉ đạo của phòng GD&ĐT nhằm nâng cao hiệu quả và chất lượng giáo dục.

+ Trước mắt cần tập trung triển khai các văn bản sau đây:


Các văn bản mới ban hành

 Thông tư số 53/2012/TT-BGDĐT ngày 20/12/2012 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT quy định về tổ chức hoạt động, sử dụng thư điện tử và cổng thông tin điện tử tại sở giáo dục và đào tạo, phòng giáo dục và đào tạo và các cơ sở GDMN, GDPT và GDTX;
Các văn bản trước đây:

 Quyết định số 698/QĐ-TTg ngày 1/6/2009 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Kế hoạch tổng thể phát triển nguồn nhân lực công nghệ thông tin đến năm 2015 và định hướng đến năm 2020;

 Chỉ thị số 15/CT-TTg ngày 22 tháng 5 năm 2012 của Thủ tướng Chính phủ về việc tăng cường sử dụng văn bản điện tử trong hoạt động của cơ quan nhà nước;
 Chỉ thị số 55/2008/CT-BGDĐT ngày 30/9/2008 của Bộ trưởng Bộ GDĐT về tăng cường giảng dạy, đào tạo và ứng dụng công nghệ thông tin trong ngành giáo dục giai đoạn 2008-2012;

 Nghị định số 102/2009/NĐ-CP ngày 6 tháng 11 năm 2009 của Chính phủ về quản lý đầu tư ứng dụng CNTT sử dụng nguồn vốn ngân sách nhà nước; 

 Thông tư số 08/2010/TT-BGDĐT ngày 01/03/2010 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về sử dụng phần mềm tự do mã nguồn mở trong các cơ sở giáo dục;

 Quyết định số 3939/QĐ-UBND ngày 27/12/2010 của UBND tỉnh Vĩnh Phúc về việc phê duyệt Quy hoạch phát triển Công nghệ thông tin tỉnh Vĩnh Phúc đến năm 2020 và tầm nhìn đến năm 2030;
 Kế hoạch số 35/KH-PGD&ĐT ngày 14/10/2016 của phòng GD&ĐT về kế hoạch triển khai thực hiện nhiệm vụ CNTT năm học 2016-2017;
- Hình thức thực hiện:

+ Triển khai trong buổi sinh hoạt chuyên môn, chuyên đề của tháng tại văn phòng.

+ Bằng văn bản.

+ Qua hệ thống email.

- Đối tượng tham gia: Cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên.
2.2. Đẩy mạnh ứng dụng CNTT trong điều hành quản lý và giáo dục

- Thời gian mở hòm thư và website của ngành, của phòng: Quát triệt tới CBQL, GV, NV.

- Thời gian mở hòm thư để kiểm tra để kiểm tra và nhận thông tin từ phòng giáo dục cụ thể mỗi ngày mở ít nhất 2 lần vào 9h sáng và 16h30 hàng ngày. 
- Thực hiện nhận, gửi thông tin, văn bản trong đơn vị và các cấp quản lý GD:

+ Phân công đồng chí: Kim Thị Thu Hạ in công văn trên máy, công văn dấu đỏ nhận sau.

- Giao cho tổ văn phòng, nhóm CNTT nhà trường phối hợp với văn thư Phòng GD&ĐT và nghiệp vụ CNTT phòng thực hiện nghiêm túc việc gửi, nhận thông tin, văn bản với Phòng GD&ĐT thông qua hệ thống EOS đã được sở GD&ĐT đầu tư và tích hợp trên hệ thống cổng thông tin điện tử của ngành. Mở hợp thư điện tử và truy cập website của ngành ít nhất 2 lần/ngày vào 9h00 và 17h00.
- Hiệu trưởng triển khai một số công việc sau:
+ Phân công đồng chí: Nguyễn Thị Tuyết - PHT phụ trách UD CNTT trong nhà trường;

+ Phân công đồng chí: Vũ Thị Nga, Kim T Thu Hạ - Phụ trách cập nhật thông tin từ hòm thư điện tử vào 9h00 và 16h30 hàng ngày;
+ Đ/c: Vũ Thị Nga - (Tổ trưởng CNTT) thống kê số cán bộ, giáo viên, nhân viên chưa có hòm thư điện tử, nhu cầu mở hòm thư điện tử @vinhphuc.edu.vn, @moet.edu.vn của ngành. Hướng dẫn cán bộ, giáo viên mở email, hướng dẫn giáo viên sử dụng hoặc gửi danh sách đề xuất với phòng GD&ĐT để tổ chức mở email cho cán bộ, giáo viên.
+ Hướng dẫn cán bộ, giáo viên khai thác tài nguyên, cơ sở dữ liệu, văn bản quy định pháp luật và văn bản điều hành quản lý giáo dục trên website http://vanban.moet.gov.vn; các thủ tục hành chính, mẫu đơn, giấy chứng nhận.. của ngành trên website http://cchc.moet.gov.vn; tham gia xây dựng và chia sẻ các nguồn tài nguyên trên wetbsite http://edu.net.vn/media; khai thác cẩm nang điện tử. Những điều cần biết về thi và tuyển sinh, thư viện đề thi trên website http://thi.moet.gov.vn; 
           + Thống nhất sử dụng dữ liệu tại phần mềm Phổ cập giáo dục do Bộ GD&ĐT cung cấp;

 + Chuyển sang dùng tối đa sổ sách điện tử được in ra từ phần mềm Quản lý giáo dục

+ Tuyệt đối không tổ chức hoặc tham gia hưởng ứng các cuộc thi mang tính chất quảng cáo trá hình về máy tính, sử dụng phần mềm máy tính, sử dụng các sản phẩm cụ thể của một công ty cụ thể... khi chưa có chỉ đạo thống nhất của Phòng GD&ĐT.
2.3. Ứng dụng CNTT trong đổi mới phương pháp dạy và học 

- Tổ chức tập huấn, phân công cho cô giáo Nguyễn Thị Châm, Nguyễn Thị Hồng Thảo nghiên cứu hướng dẫn cho giáo viên các môn học triển khai  việc tích hợp, lồng ghép sử dụng các công cụ CNTT vào quá trình dạy môn học của mình nhằm tăng cường hiệu quả dạy học qua các phương tiện nghe nhìn, kích thích sự sáng tạo và độc lập suy nghĩ, tăng cường khả năng tự học, tự tìm tòi của người học. Cần xác định CNTT là phương tiện hỗ trợ nhằm nâng cao chất lượng dạy học nên hiệu quả của nó phụ thuộc chủ yếu vào cách thức sử dụng của giáo viên, từ đó giáo viên cần tránh lạm dụng CNTT, gây phản tác dụng.
+ Người thực hiện: Đ/c Nguyễn Thị Châm, Nguyễn Thị Hồng Thảo
+ Nơi thực hiện: Trường MN Hợp Hòa

+ Thời gian thực hiện: Từ tháng 10/2016
+ Nội dụng: Hướng dẫn sử dụng phần mềm giáo án điện tử.

+ Đối tượng tham gia: Giáo viên khối 2 tuổi, 3 tuổi, 4 tuổi, 5 tuổi.
- BGH nhà trường tổ chức sát hạch khả năng soạn giáo án trên máy tính của giáo viên. Nghiêm cấm việc copy nguyên bài giảng, bài soạn của người khác hoặc nhờ giáo viên tin học xây dựng bài soạn, bài giảng của mình. Chỉ chấp nhận giáo án soạn bằng máy tính nếu giáo viên đó có chuyên môn tốt, sử dụng thành thạo các phần mềm soạn thảo văn bản, các phần mềm ứng dụng phục vụ cho môn học. 

- Khuyến khích giáo viên chủ động tự soạn giáo án, bài giảng và tài liệu giảng dạy có ứng dụng CNTT trong các môn học, chia sẻ trên website http://edu.net.vn để cùng trao đổi học tập. 

- Tham gia các lớp tập huấn cho cán bộ, giáo viên do phòng GD&ĐT.
- Tổ chức hướng dẫn cho GV về việc sử dụng phần mềm mã nguồn, phần mềm trực tuyến về kiểm định chất lượng GD (KĐCLGD) trường MN, phần mềm phổ cập giáo dục mầm non, phần mềm quản lý dinh dưỡng mầm non.
+ Người thực hiện: Đ/c Nguyễn Thị Tuyết, Đ/c Vũ Thị Nga
+ Nơi thực hiện: Trường MN Hợp Hòa

+ Thời gian thực hiện: Tháng 10, 11/2016
          - Tổ chức thi “Thiết kế hồ sơ bài giảng e-Learning” cấp trường, tuyển chọn sản phẩm gửi thi cấp phòng. Phấn đấu trong mỗi học kỳ, mỗi giáo viên xây dựng ít nhất một bài giảng điện tử.

+ Người thực hiện: Đ/c Nguyễn Thị Tuyết, Vũ Thị Nga

+ Nơi thực hiện: Trường MN Hợp Hòa


+ Thời gian thực hiện: 09/2016 (hướng dẫn đăng ký sản phẩm), tháng 10/2017 (đánh giá sản phẩm, nộp sản phẩm)


+ Nội dung: Phát động cuộc thi thiết kế bài giảng E-Learning trong nhà trường.


+ Hình thức thực hiện: Hướng dẫn.


+ Đối tượng tham gia: Giáo viên trong trường. 
- Giao cho cô Vũ Thị Nga, Nguyễn Thị Tuyết, Nguyễn Thị Hồng Thảo hướng dẫn, định hướng cho giáo viên biết khai thác và ứng dụng CNTT vào quá trình học tập của bản thân tránh việc sử dụng CNTT vào việc vô ích, có hại.

2.4. Xây dựng và khai thác website.

- Nhà trường tổ chức thu thập và cung cấp thông tin cho Cổng thông tin của Phòng GD&ĐT cụ thể: 

           + Gửi ít nhất 1 tin, bài/tuần để đăng tin trên trang thông tin của trường, với yêu cầu bài đăng có nội dung, có chất lượng, mang ý nghĩa giáo dục cao.
- Phổ biến tới cán bộ, giáo viên biết để truy cập khai thác các thông tin tại các địa chỉ sau:

+ Cổng thông tin của Phòng GD&ĐT:
http://vinhphuc.edu.vn/ver2/index.php?u=PGDTAMDUONG;

+ Cổng thông tin Sở GD&ĐT: (http://vinhphuc.edu.vn/);

+ Cổng thông tin Bộ GD&ĐT (http://www.moet.gov.vn);
2.5. Tập huấn, bồi dưỡng về CNTT cho cán bộ quản lý và giáo viên

+ Người thực hiện: Nguyễn Thị Tuyết, Vũ Thị Nga, Nguyễn Thị Hồng Thảo, Nguyễn Thị Châm.
+ Nơi thực hiện: Trường MN Hợp Hòa

+ Thời gian thực hiện: Theo kế hoạch tháng.

+ Nội dung: Tiếp tục chủ động bồi dưỡng tin học để cán bộ quản lý và giáo viên biết ứng dụng CNTT trong quản lý và giảng dạy. Xây dựng nhà trường là một trung tâm bồi dưỡng thường xuyên.
+ Hình thức thực hiện: Tập huấn, trao đổi, thảo luận.
- Chủ động, tích cực tham gia các đợt tập huấn sử dụng phần mềm do Sở GD&ĐT, Phòng GD&ĐT tổ chức.

2.6. Tăng cường đầu tư cơ sở hạ tầng CNTT

- Kiểm tra rà soát, nâng cấp đường truyền internet: 100% các nhóm, lớp có máy tính, có kết nối mạng internet.
- Cân đối nguồn kinh phí tự chủ, nghiên cứu tham mưu với Phòng GD&ĐT để đầu tư trang thiết bị CNTT (máy tính, máy in, máy chiếu). 
- Phối hợp với tổ cộng tác viên CNTT của Phòng GD&ĐT để được hỗ trợ. 
- Tăng cường an ninh đảm bảo an toàn cho trang thiết bị CNTT và cơ sở dữ liệu của nhà trường.
- Kế hoạch triển khai hệ thống E-mail: @vinhphuv.edu.vn cho CBGV, NV.
- Tiếp tục hướng giáo viên đăng kí địa chỉ email: @vinhphuc.edu.vn cho những giáo viên còn lại.
+ Thời gian hướng dẫn tạo E-mail: 11/2016
+ Việc thực hiện sử dụng E-mail: Thường xuyên

+ Việc nhận, gửi thông tin, văn bản qua E-mail với Phòng giáo dục, trường.

- Xây dựng các quy định vừ bảo quản, sử dụng hệ thống máy tính, thiết bị CNTT và bố chí các ổ đĩa, thư mục lưu trữ dữ liệu…

+ Thời gian hoàn thành: 11/2016
+ Nội dung: Xây dựng kế hoạch quản lý, sử dụng hệ thống máy tính, thiết bị CNTT.

+ Tổ chức thực hiện: Lập kế hoạch sử dụng, quản lý, kế hoạch sửa chữa, bảo dưỡng, bảo trì, thường xuyên, định kỳ.

· Kế hoạch kiểm tra, bảo trì hệ thống máy và thiết bị CNTT: 

+ Xây dựng kế hoạch bảo trì sửa chữa, kiểm tra máy tính và thiết bị CNTT theo thời gian cụ thể, thường xuyên.

+ Thời gian: 3 tháng/1 lần.

+ Nội dung: Vệ sinh, kiểm tra toàn diện tình hình sử dụng, khai thác máy tính thiết bị CNTT.

+ Hình thức xử lý: Sửa chữa, thay thế, thanh lý…

3. Công tác chỉ đạo, kiểm tra, đánh giá
* Lãnh đạo nhà trường chỉ đạo, kiểm tra, đánh giá hoạt động của nhóm CNTT
+ Người thực hiện: Nguyễn Thị Tuyết, Vũ Thị Nga - PHTNT
+ Nội dung, hình thức thực hiện: Có trách nhiệm chỉ đạo, kiểm tra, đánh giá việc ứng dụng, sử dụng CNTT trong việc nhận, gửi báo cáo của nhà trường…

+ Biện pháp xử lý: Nghiêm túc kiểm điểm, xử lý và chịu trách nhiệm trước nhà trường khi làm sai hay nộp báo cáo không đúng hạn…

* Tổ chuyên môn

- Người thực hiện: Tổ trưởng, tổ phó chuyên môn.

- Nội dung, hình thức thực hiện: Triển khai, bồi dưỡng cách lập kế hoạch, soạn giáo án, làm báo cáo, gửi, nhận gmail…

- Thời gian:  Qua các buổi sinh hoạt chuyên môn hàng tháng.
IV. CÔNG TÁC THI ĐUA KHEN THƯỞNG VÀ BÁO CÁO

Ứng dụng CNTT đã trở thành một tiêu chí để đánh giá kết quả giáo dục và xếp loại thi đua của giáo viên. Năm học 2016-2017, bám sát văn bản chỉ đạo của Phòng GD&ĐT trường MN Hợp Hòa chú trọng đánh giá thi đua thực hiện nhiệm vụ CNTT ở các hoạt động sau:
- Kết quả tổ chức thực hiện việc các văn bản pháp quy của nhà nước về CNTT.


- Công tác bảo quản, sử dụng máy, thiêt bị CNTT;

- Công tác ứng dụng CNTT trong điều hành quản lý, trong họp trực tuyến, trong dạy và học, thi bài giảng điện tử E-Leaming;

- Thực hiện chế độ đăng tin, viết bài đúng thời gian và nội dung theo  kế hoạch triển khai nhiệm vụ CNTT năm 2016-2017.
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Đối với BGH
- Bà Nguyễn Thị Tuyết – Phó hiệu trưởng, chỉ đạo triển khai ứng dụng CNTT trong trường, rà soát hiện trạng cơ sở hạ tầng, trang thiết bị về CNTT của trường để có kế hoạch đầu tư tu sửa các trang thiết bị cần thiết.
- Rà soát lại cán bộ, giáo viên có trình độ về CNTT, tổ chức thực hiện công tác bồi dưỡng cho CBQL và  giáo viên, từ đó có kế hoạch sử dụng nguồn nhân lực cho phù hợp.

- Tổ chức hội thảo, tập huấn, tuyên truyền về các ứng dụng CNTT.

- Theo dõi, kiểm tra đánh giá, đôn đốc giáo viên trong việc thực hiện kế hoạch.
- Đánh giá, xếp loại, giáo viên thực hiện tốt công tác CNTT năm học 2016-2017.

- Tổng hợp, báo cáo về hoạt động CNTT cho phòng GD&ĐT theo quy định.

2. Đối với giáo viên
- Sử dụng có hiệu quả, có ý thức bảo vệ CSVC về CNTT.

- Chấp hành nội dung và thời gian quy định.

- Thực hiện đăng tin viết bài đúng lịch phân công.
- Tự học tập nâng cao trình độ CNTT.
VI. BỔ SUNG, ĐIỀU CHỈNH KẾ HOẠCH
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Trên đây là kế hoạch triển khai ứng dụng công nghệ thông tin trong năm học 2016-2017 của trường MN Hợp Hòa đề nghị CB, GV, NV nghiêm túc thực hiện./.

	Nơi nhận :
- Phòng GD&ĐT (Phòng CNTT);

- Tổ trưởng CM;

- Nhóm CNTT;

- Lưu: VT.
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